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SIAULIY LOPSELIO-DARZELIO ,,AZUOLIUKAS” )
MAITINIMO PASLAUGU ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy lopselio-darzelio ,,AZuoliukas® (toliau — lop3elis-darzelis) maitinimo paslaugy
administratoriaus pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Maitinimo paslaugy administratoriaus pareigybés paskirtis — organizuoti ikimokyklinio
ir prieSmokyklinio amziaus vaiky mityba.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima,

4.2. buti i8klausius profesijai ar veiklos sri¢iai privalomus mokymus teisés akty nustatyta
tvarka ir turéti tai patvirtinan¢ius dokumentus;

4.3. zinoti Lietuvos Respublikos ijstatymus, jsakymus, nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vaiky maitinimo organizavimag ikimokyklinio ugdymo jstaigoje;

4.4. moketi naudotis informacinémis technologijomis.

) 111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. sudaro perspektyvinius valgiara$cius ir juos derina teisés akty nustatyta tvarka;

5.2. sudaro kasdieninius valgiarascius atsizvelgiant | perspektyvinj valgiarast] ir teikia ji
tvirtinti lopSelio-darzelio direktoriui;

5.3. rengia perspektyviniuose valgiaras¢iuose nurodyty patiekaly gamybos technologinius
apraSymus ir technologines korteles;

5.4. organizuoja maisto gamybg virtuvéje, paskirsto darbus virtuves darbuotojams;

5.5. skai¢iuoja maisto davinio maisting ir energeting verte;

5.6. taiko geros higienos praktikos taisykliy vie$ojo maitinimo jstaigoms reikalavimus
maisto tvarkymo skyriuje;

5.7. vykdo savikontrolés sistemos vidinj audita;

5.8. kontroliuoja gaunamy maisto produkty kokybe ir laikyma, gaminamo maisto kokybg ir
kiekybe, gamyba, Siluminj paruo$ima, pateikimg, iSdalinima, higienos reikalavimy laikymasi;

5.9. esant biitinybei padeda viréjoms gaminti maista;

5.10. organizuoja nemokamg vaiky maitinimg, veda nemokamo maitinimo apskaita;

5.11. organizuoja pritaikytag maitinima vaikams, turintiems sveikatos sutrikimy, pagal
atskirg valgiarast], kuris sudaromas atsizvelgiant j gydytojo pateiktas rekomendacijas rastu;

5.12. organizuoja lopselio-darzelio darbuotojy maitinimg ir tvarko jo apskaita;

5.13. rengia maisto produkty pirkimo salygas, planuoja maisto produkty pirkima, vykdo
uzsakymus, reikalingy maisto produkty vaiky maistui gaminti;

5.14. vykdo ,Pienas vaikams* ir Vaisiy vartojimo skatinimas mokyklose programy
lgyvendinima;

5.15. tvarko kasdiening vaiky lankomumo apskaita, derina vaiky lankomumo Ziniara$¢ius
(paskuting ménesio darbo dieng) su pedagogais ir teikia lopSelio-darzelio direktoriui tvirtinti;



5.16. organizuoja geriamojo vandens kokybés tyrima teisés akty nustatyta tvarka;

5.17. tvarko $alutiniy gyviininiy produkty (SGP) apskaita;

5.18. kontroliuoja virtuvés darbuotojy darbo tvarkos, sanitarijos taisykliy, prieSgaisrinés
saugos reikalavimy vykdyma;

5.19. kiekvieng ménesj rengia sanitarijos dienas, tikrina virtuveés ir inventoriaus Svarg;

5.20. uztikrina virtuvés darbuotojy periodinj sveikatos tikrinimg, dalyvavima sanitarinio
minimumo Kursuose;

5.21. kaupia, sistemina ir saugo dokumentus, susijusius su S§ios pareigybés funkcijy
vykdymu, iki jy perdavimo j lopSelio-darzelio archyva.

) ) IVSKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

6. Maitinimo paslaugy administratorius turi teisg:

6.1. teikti sitlymus lopSelio-darzelio vadovui maitinimo organizavimo tobulinimo bei
virtuvés kokybisko funkcionavimo klausimais;

6.2. kelti kvalifikacija pagal jo pareigoms nustatytus kvalifikacinius reikalavimus;

6.3. nustatyta tvarka gauti Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatytas atostogas ir
valstybés nustatytas lengvatas;

6.4. dalyvauti lopselio-darzelio savivaldoje.

) _VSKYRIUS .
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR
ATSKAITOMYBE

7. Maitinimo paslaugy administratorius atsako uz:

7.1. pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy tinkama vykdyma ir pavesty uzduociy
atlikima laiku;

7.2. emociskai saugios ugdymo(si) aplinkos puoseléjima, reagavima | smurtg ir patycias
pagal lopSelio-darZelio Smurto ir patyCiy prevencijos ir intervencijos vykdymo tvarka;

7.3. teikiamy duomeny teisinguma;

7.4. lopSelio-darZelio darbo tvarkos taisykliy laikymasi;

8. Maitinimo paslaugy administratorius uz savo pareigy nevykdymg ar netinkamag
vykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

9. Maitinimo paslaugy administratorius tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas lopselio-darzelio
direktoriui.
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